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Приложение 2 

к письму ГБУ ДПО ЧИРО 

от 07.12.2023г. № 2807 

 

Выдержка из руководства пользователя ИС ПЭВ 

 

Для подачи заявления на сдачу ГИА-11 в главном меню выберите пункт 

«Заявления» → «Регистрация новых» → «Прохождение ГИА - 11» (Рис. 1). 

 

 
Рис. 1 

 

Далее следует заполнить поля в строгом соответствии с образцом, 

указанном в поле блока «Настройки» (Рис. 2): 
 

 
Рис. 2 

 

 указать должность, фамилию и инициалы руководителя 
в дательном падеже (Рис. 3 п.1 и п.2) и должность (без сокращений), инициалы 
и фамилию назначенного ответственного лица за приём, проверку и регистрацию 
заявлений в ОО/МОУО в именительном падеже (Рис. 3 п.3 и п.4); 

 внести наименование приказа, на основании которого ответственное 
лицо осуществляет прием и регистрацию заявлений на сдачу ГИА-11 (Рис. 3 

п.  5). Сохранение полей осуществляется автоматически. 
 



2 
 

 
Рис. 3 

В поле «Планируемое количество участников для прохождения» 

внести планируемое количество участников (Рис. 3 п.6) и нажать кнопку 

«Сохранить» (Рис. 4 п.1). При изменении количества участников требуется 

внести актуальные данные. Далее появиться ознакомительное информационное 
сообщение с результатом сохранения. 

 

 
Рис. 4 

Для перехода в «Реестр поданных» нажать на гиперссылку с активными 
заявлениями (Ошибка! Источник ссылки не найден.)  
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Рис. 5 

 

Для формирования и регистрации заявления на сдачу ГИА-11 участника, 

подававшего заявление на участие в итоговом сочинении (изложении) в 
Челябинской области в 2023/2024 учебном году, выбрать его из списка 

участников образовательной организации согласно РИС ГИА - 11. (Ошибка! 
Источник ссылки не найден. и 7). 

 

 
Рис. 6 
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Рис. 7 

 

Для формирования и регистрации заявления на сдачу ГИА-11 участника, 

не подававшего заявление на участие в итоговом сочинении (изложении) в 
Челябинской области в 2023/2024 учебном году, нажать «Сформировать 
заявление на нового участника, не подававшего заявление на ИС–11» (Рис. 
8). 

 
Рис. 8 

 

При нажатии на кнопку «Очистить форму» ИС ПЭВ вернётся к 
предыдущему шагу и будет доступен список участников для выбора (Рис.9).  
 

 
Рис. 9 
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Запрещается вносить неактуальные данные участника! 
При необходимости коррекции персональных данных участника требуется 

установить флажок «Требуется коррекция ПДн» (Рис. 10). 
 

 
Рис. 10 

При попытке установить флажок в поле «Требуется коррекция ПДн» на 
экране появляется всплывающее окно с предупреждением о процедуре 

коррекции персональных данных, содержащихся в РИС ГИА (Рис. 11). 

 
Рис. 11 

 

 
При указании фамилии, имени, отчества требуется следовать подсказке. В 

полях «Фамилия», «Имя», «Отчество» допускается вводить только 
кириллические символы (без пробелов) (Рис. 12, 13). 

 
Рис. 12 

Внимание! 
Под каждым полем в электронной форме присутствует подсказка и 

сведения об ограничениях по его заполнению.  
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Рис. 13 

В поле «Документ» выберите тип документа, удостоверяющего личность, 
участника из выпадающего списка и укажите его серию и номер документа. Если 
выбран тип документа «Паспорт гражданина Российской Федерации» серия 
должна содержать 4 цифры, а номер – 6 цифр (Рис. 13, 14Рис. ). 

 

 
 

Рис. 13 

 

 
Рис. 14 

Подсказки под полями «Серия» и «Номер» отображают требования исходя 
из ранее выбранного типа документа, удостоверяющего личность.  

Для граждан иностранных государств, в случае отсутствия серии у 
документа, требуется указать серию согласно классификации кодов Альфа-3 и 
номер исключительно с использованием латинских символов и цифр (Рис.14). 

 

 
Рис. 14 

 



7 
 

В поле «СНИЛС» пробелы и дефисы не вносятся.  
ИС ПЭВ автоматически отобразит правильный формат. 

Для контроля корректности СНИЛС нажать на кнопку «Проверить». Если 
на экране появилось информационное сообщение «Некорректный номер 
СНИЛС» требуется проверить корректность данных в соответствии с 
документом (Рис. 15). 

 
 

Рис. 15 

 

Номер телефона вносится в соответствии с образцом (Рис. 16). 

 
 

Рис. 16 

 

При наличии дополнительных сведений об участнике необходимо 
отметить флажком в чек-боксе (Рис. 17). 

 

 

Рис. 17 

В поле «Категория участника» выбрать соответствующую категорию из 
выпадающего списка. 

В поле «Класс» внесенные символы должны соответствовать требованиям 

(литера класса должна быть прописной, при этом пробелы и тире 
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не допускаются) и соответствовать сведениям, содержащимся в РИС ГИА, с 
использованием символов кириллицы и цифр без пробелов и тире (Рис. 18). 

 

 
 

В поле «Форма обучения» выбрать соответствующую форму из 
выпадающего списка. 

 

 
 

Рис. 18 

 

При наличии действующих результатов в блоке «Действующие 
результаты по ГИА-11» переключить в положение «имеются». На экране 

отобразится список учебных предметов, в котором необходимо выбрать 
предметы с действующим по ним результатом ГИА (Рис. 19). При отсутствии –
«не имеются». 

 

 
 

Рис. 19 

 

При наличии документов, подтверждающих особенности состояния 
здоровья и особенности психофизического развития, отметить флажком в чек-

боксе и внести дату, номер и срок действия (Рис. 20). 

 

 

Внимание! 
Несоответствие сведениям о классах, содержащихся в РИС ГИА, сведениям, 
указанным в поле Класс, не приводит к блокировке (остановке) 
формирования заявления, но требует обязательной последующей коррекции 
сведений в РИС ГИА. 

Внимание! 
Если участник отказывается от специализированных условий, при этом 

имеется рекомендация ПМПК и/или справка МСЭ, то соответствующая 
отметка (наличия справки/документа) в заявлении обязательна! 
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Рис. 20 

 

Далее указать дополнительные условия, учитывающие состояние 
здоровья, особенности психофизического развития (Рис. 21). 

 

 
 

Рис. 21 

 
 

Для проведения ГИА-11 на дому или на базе лечебно-профилактического 
учреждения, при наличии указанных подтверждающих документов выбрать 

соответствующие требования из списка и внести адрес согласно примера 
заполнения с указанием типа населённого пункта, вида улицы, типа дома, 
корпуса, квартиры (комнаты) (Рис. 22).  

 

Внимание! 
Дополнительные условия предоставляются только при наличии 

подтверждающих документов в соответствии с Порядком проведения ГИА-

11. 
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Рис. 22 

 

Иные дополнительные условия/материально-техническое оснащение, 
учитывающие состояние здоровья, особенности психофизического развития, не 
включенные в вышеуказанный перечень, но наличие которых обязательно и 
допускается порядком проведения, указать в поле «Иное». Запрещается вносить 
в поле «Иное» символы «#», «;», «’», «”», символ табулирования, символ 
переноса строки и более одного пробела подряд. 

Далее нужно выбрать из выпадающего списка форму сдачи ГИА- 11 

выбранную участником (Рис. 23). 

 
Рис. 23 
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ИС ПЭВ не осуществляет контроль следующих позиций (Рис. 24): 

  

 
 

Рис. 24 

При выборе сдачи формы ГВЭ предметы будут доступны исключительно 
в форме ГВЭ. При выборе предмета в форме ГВЭ уточнить формат проведения. 
Срок сдачи выставляется автоматически (по умолчанию — основной период) 
(Рис. 25). 

 

 
 

Рис. 25 

 

При выборе формы ЕГЭ будут доступны предметы для выбора. Срок сдачи 

выставляется автоматически (по умолчанию — основной период) (Рис. 27). 

 
 

Рис. 26 
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При выборе совмещения сдачи ЕГЭ и ГВЭ будет доступен выбор 

предметов как в форме ЕГЭ, так и в форме ГВЭ (Рис. 27). 

 
 

Рис. 27 

 

Для сохранения внесенных данных и получения печатной формы 
заявления на сдачу ГИА-11 и уведомления о подаче заявления нажать кнопку 
«Сформировать заявление» (Рис. 28 п.1), после – «Скачать заявление» 

(Рис. 28 п.2) и/или символ принтера для отправки на печать.  

 

 

 

 

 
 

Рис. 28 

Открытый файл заявления в браузере не имеет четкой структуры. В 
распечатанном виде заявление изменит структуру документа для постраничной 
загрузки. Внимательно проверьте настройки печати. В диалоговом окне печати 
нажмите «Дополнительные настройки», убедитесь, что опции «Двусторонняя 
печать» и «Верхние и нижние колонтитулы» отключены (Рис. 29). 

 

 

 

Внимание! 
Кнопка «Сформировать заявление» не будет активна до тех пор, пока 

все обязательные поля не будут заполнены. 
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Рис. 29 

Для формирования нового заявления иного участника нажать на кнопку 
«Очистить форму» (Рис. 30). 

 

 
 

Рис. 30 

В «Реестре поданных» реализован контроль по РИС ГИА-11. При 
наведении мыши на значки в столбцах «Класс» и «Контроль по РИС» всплывают 
подсказки, отражающие корректность формирования заявления и внесённых в 
него сведений (Рис. 31).  

 

 
 

Рис. 31 
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Для печати реестра поданных заявлений нажать значок «Принтер» (Рис. 
32).  

 

 
Рис. 32 

 

В дополнительных настройках печати проверить корректность настроек и 
нажать на кнопку «Печать» (Рис. 33, 34).  

 

 
 

Рис. 34 
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Рис. 34 


